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ORGAN

GOREV,

GOREVi

iZASYONDAKI YERI: Birim Kalite Yonetim Temsilcisi ve Birim Kalite ve Risk Yénetim Sorumlusuna
bagli olarak gérev yapar.

YETKi VE SORUMLULUKLARI:

Kalite Yonetim Sisteminin isleyisine iliskin olarak Birim Kalite Yonetim Temisilcisi ve Birim Kalite ve
Risk Yonetim Sorumlusuna bilgi vermek.

Gorev yaptigl birimde Kalite Yonetim Sistemi icin gerekli destek hizmetleri, sekreterya, dokiiman
takibi, dokiman kontrolli, dokiiman kaydedilmesi ve dokiimanlarda herhangi bir degisiklik
oldugunda Kalite Koordinatorligu ile esglidiim halinde gerekli bilgilendirme ¢alismalarini yapmak.

Kalite Yonetim Sistemini olusturan tim dokimanlari listelemek, kontrollii kopyalarini dosyalamak
ve web sayfasinda yayinlanmasini saglamak

Kalite Yonetim Sisteminin isleyisini gozetmek Uzere stlirekli gdozden gecirme ¢alismalarini yapmak.

Gorev yaptigl birimde gercgeklestirilecek i¢ tetkik ve dis denetimlerin yapilmasi icin gerekli hazirliklari
yapmak.

Dizeltici ve iyilestirici faaliyetlerin Kalite Yonetim KoordinatorlGgi ile esglidiim halinde takip ve
kontrollni saglamak.

Gorev yaptigl birimde Kalite Yonetim Sistemi ile ilgili toplantilar icin gerekli hazirliklari yapmak ve
organize etmek.

Kurum icinde gerceklestirilen tim stirec¢ degisikliklerini takip etmek.
Universite icinde gerceklestirilen kalite iyilestirme, gézden gecirme ve izleme calismalarina katiimak.

Kalite KoordinatorlGgi ile Birim Kalite Yonetim Temsilcisi ve Birim Kalite ve Risk Yonetim Sorumlusu
arasindaki bilgi akisi ve koordinasyonu saglamak.

Birim Kalite Yonetim Temsilcisi ve Birim Kalite ve Risk Yonetim Sorumlusunun verecegi diger
gorevleri yapmak ve aldiklari kararlarin uygulanmasini icin gerekli calismalari yapmak.

N GEREKTIRDiGi NiTELIKLER:

ISO 9001:2015 Kalite Yonetim Sistemleri ile ilgili egitimleri almis olmak,

Hazirlayan Yirirlik Onayi Kalite Sistem Onayi




